
3.4.2.3-3.4.2.8 同意書（採用応募者）、（様式最終改訂日：2022/4/1） 

株式会社 澤速記事務所 

 

採用応募者の個人情報取得同意書 
 

当社は、採用応募者から個人情報（履歴書、職務経歴書）を取得するにあたり、次の事項を遵守し、適正管理に

努めます。 

１．利用目的 

  当社はご提供いただいた個人情報を採用応募者選考及びそのための連絡等のために利用いたします。 

２．個人情報提供 

  お預かりいたしました個人情報は、当社内での利用に限り、第三者に提供することはありません。 

３．個人情報委託 

  お預かりいたしました個人情報を業務上、当社が選定し、秘密保持契約を締結した会社に業務を委託する場

合があります。 

４．個人情報の提出について 

  個人情報の提出は任意です。ただし、提供されない場合は採用選定の対象となりません。 

５．個人情報の開示請求について 

  採用応募者には、採用応募者本人の個人情報の利用目的の通知、開示、内容の訂正、追加または削除、利用

の停止、消去及び第三者への提供の停止、第三者提供記録の開示を要求する権利があります。必要な場合に

は、下記の窓口まで連絡ください。 

６．個人情報の廃棄について 

お預かりいたしました貴個人情報を含む書類は、当社規程に則り保管期限後、速やかに返却または廃棄いた

します。 

 

【個人情報問合せ窓口】 

株式会社 澤速記事務所  

電話番号 03-3413-5821(代表)  FAX番号 03-3412-1255 E-mail: info@sawa-sokki.co.jp 

受付時間/平日の午前 10時～午後 5時 

＜個人情報に関する責任者＞ 個人情報保護管理者 澤 吉昭 

 

………………………………………………………………………………………………………………………………… 

応募者記入欄 

 

私は、上記に同意し、私の個人情報を提出いたします。 

 

                                年  月  日 

 

                          署 名             


